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REGLAMENTO INTERNO DE FONDOS EN AVANCE

CAPITULO 1
DISPOSICIONES GENERALES

Arliculo 1.- OBJETIVOS DEL REGLAMENTO

El presente Reglamento Interno para la administracion de Fondos en Avance,
tiene como objetivos:

a)

b)

d

Establecer y determinar las reglas bdsicas de conducta, control vy
supervision para la administracién de recursos financieros del Consejo
Nacional de Vivienda Policial - CO-VIPOL, asignados bajo la modalidad
de Fondos en Avance.

Establecer los procedimientos para la entrega, administracion,
supervision, control y seguimiento periédico de gastos ejecutados y
descargos de Fondos en Avance.

Establecer mecanismos de control, seguimiento y evaluacion de la
correcta utilizacién de los Fondos en Avance asignados o los servidores
publicos del Consejo Nacional de Vivienda Policial - COVIPOL.

Establecer las prohibiciones y sanciones por incumplimiento al presente
Reglamento, de conformidad con el Reglamento de Responsabilidad
por la Funcién Pdblica, aprobado mediante D.S. 23318-A y disposiciones
modificatorias.

Articulo 2.- PRINCIPIOS

El personal del Consejo Nacional de Vivienda Policial - COVIPOL, deberd
observar los siguientes principios en el manejo de Fondos en Avance:

Responsabilidad

Desempenar sus funciones con eficiencia, economia, eficacia vy licitud
en las fases de solicitud, entrega, utilizacién, cierre y control de Fondos
en Avance.

Transparencia

Generar y transmitir oportunamente o los niveles correspondientes,
informacion confiable y verificable sobre el uso de los recursos
otorgados.
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e Oportunidad
Ejecutar las tareas de solicitud, entrega, utilizacién, rendicién y control
de Fondos en Avance con diligencia y prontitud para lograr los
resultados esperados.

o Ftica
El comportamiento del servidor publico de COVIPOL debe estar
enmarcado en valores de responsabilidad, honradez y honestidad.

Arficulo 3.- AMBITO DE APLICACION

El presente Reglamento es de aplicacidn y cumplimiento obligatorio por todos
los servidores pUblicos dependientes del Consejo Nacional de Vivienda Policial
- COVIPOL, incluyendo personal eventual y consultores de linea,
independientemente de la fuente de su remuneracién.

Arficulo 4.- MARCO NORMATIVO

El Reglamento de Fondos en Avance estd formulado en el marco de las
siguientes disposiciones vigentes:

a} Constitucion Politica del Estado Plurinacional de Bolivia, de 7 de febrero
de 2009.

b) Ley N°1178 del 20 de julio de 1990, Ley de Administracién y Control
Gubernamental.

c) Ley N° 843 de 20 de mayo de 1986 de Reforma Tributaria y disposiciones
complementarias.

d) Decreto Supremo N° 22600 que aprueba el Estatuto Orgdnico del
Consejo Nacional de Vivienda Policial - COVIPOL

e) Decreto Supremo N° 21531 de fecha 27 de febrero de 1987, gue
establece la potestad de agentes de retencion.

fj Ley 004 de Lucha Conira la Corrupcién, Enriquecimiento licito e

Investigacion de Fortunas, Marcelo Quiroga Santa Cruz del 31 de marzo
del 2010.

g) Decreto Supremo N° 21364 de 13 de agosto de 1986, cuya vigencia fue

ampliada por el D.S. 21781 de 3 de diciembre de 1987, Uso Indebido de
Fondos.
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h) Decreto Supremo N° 23318 - A de 3 de noviembre de 1992,
Responsabilidad por la Funcidon Publica.

i) Decreto Supremo N° 26237 de 29 de junio de 2001, Modificaciones all
Reglamento de Responsabilidad por la Funcién Publica.

i} Decreto Supremo N° 27407 del 15 de marzo de 2004, establece plazos
para la redlizacion del gasto en las entidades del sector pUblico, en
complemento al D.S. 27327.

k) Resolucion Suprema N° 222957 de 4 de marzo de 2005, Normas Bésicas
del Sistema de Contabilidad Integrada.

) Manual de Contabilidad para el Sector PUblico (Administracion Central,
Descentralizada, Prefecturas, Municipios y Universidades), publicado en
lci gestion 2016.

Los Servidores Publicos de COVIPOL, gue cuyas acciones u omisiones
contravengan al presente Reglamento Intemo, serd pasible a las sanciones
establecidas en la normativa vigente.

Arficulo 5.- APROBACION DEL REGLAMENTO

El Reglamento Interno de Fondos en Avance del Consejo Nacional de Vivienda
Policial - COVIPOL serd aprobado mediante Resolucidn de Junta Directiva de
COVIPOL.

Articulo 6.- DIFUSION E IMPLANTACION

El Departamento Administrativo Financiero, es responsable de la difusién e
implantacion del presente Reglamento Interno en todaos las Unidades
Organizacionales del Consejo Nacional de Vivienda Policial - COVIPOL.

Articulo 7.- REVISION Y ACTUALIZACION

El Departamento Administrativo Financiero, revisard el Reglamento Interno de
Fondos en Avance y, segun las necesidades, la dindmica administrativa de Ia
Enfidad o cuando se dicten nuevas disposiciones de caracter legal, se
coordinard con las Unidades Organizacionales de COVIPOL involucradas para
que redlice los ajustes correspondientes al presente Reglamento Interno.
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El Reglamento Interno de Fondos en Avance actualizado deberd ser aprobado
conforme el procedimiento sefalado en el arficulo 5 precedente.

Articuio 8.- PREVISION

En caso de presentarse dudas, omisiones, confradicciones y/o diferencias en
la aplicacion del presente Reglamento, éstas serdn solucionadas en los
alcances y previsiones establecidas en la normativa legal vigente.

Articulo 9.- VIGENCIA

El Reglamento de Fcondos en Avance del Consejo Nacional de Vivienda
Policial, entrard en vigencia ¢ partir de la fecha de aprobacidn de la
Resolucidn de Junta Directiva de COVIPOL, debiendo ser difundida entfre todos
los servidores pUblicos de COVIPOL.

Articulo 10.- DEFINICIONES

Para efectos del presente Reglamento se adoptan las siguientes definiciones:

e Autorizacion. - Es la aprobacién de la solicitud de Fondos en Avance,
reclizada por los Jefes de Departamento del Consejo Nacional de
Vivienda Policial - COVIPOL, a los servidores publicos dependientes de
COVIPOL que soliciten la asignacion de fondos.

o Caso Fortuito. - Obstaculo interno atribuible al hombre, impresito o
inevitable, relativas a las condiciones mismas en que la obligacion debia
ser cumplida (conmociones civiles huelgas, bloqueos, revoluciones, etc.)

o Caso de Fuerza Mayor. - Obstdculo externo, imprevisto o inevitable que
origina una fuerza extrafa al hombre que impide el cumplimiento de la
obligacion (incendios, inundaciones y otros desastres naturales)

e Fondos en Avance. - Es un monto determinado de dinero entregado a
un servidor publico de COVIPOL, en base a una solicitud debidamente
autorizada por su Jefe de Departamento, para realizar actividades
calificadas como urgentes e imprescindibles, destinado a cubrir
requerimientos por gastos especificos y de ejecucion inmediata.

» Formulario Solicitud de Fondos en Avance y Ofros Gastos (Anexo 1). - Es
el documento que permite autorizar la solicitud del Fondos en Avance,
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debidamente respaldado con la Certificacion POA vy Certificacion
Presupuestaria, respectivas.

Informe de Fondos en Avance (Anexo 2). - Es €l documento tipo que
permite describir las actividades realizadas, las metas logradas v los
gastos efectuados. Debe ir fimado por el solicitante y con aprobacion
del inmediato superior, ademas de adjuntar toda la documentacion de
respalde de los gastos realizados, dentro de los plazos establecidos en el
presente Reglomento.

Monto maximo. - El monto maximo de entfrega bajo la modalidad de
Fondos en Avance es de Bs20.000,00 (Veinte mil 00/100 bolivianos).

Registré Beneficiario SIGEP. - Es el registro individual del servidor publico
dependiente de COVIPOL efectuado en el Sistema Integraodo de
Gestion Publice - SIGEP, con el objeto de viabilizar la asignacion de
Fondos en Avance de manera directa a una cuenta bancaria.

Retenciones Imposifivas “Recibo de Pago” (Anexo 3). - Son los
retenciones realizadas por la no emision de facturg, por la compra de
bienes y/o contratacion de servicios, que corresponden al Impuesto al
Valor Agregado (IVA]} e Impuesto a las Transacciones (IT) sobre el liquido
pagable.

’CAFi ULO il
ADMINISTRACION DE FONDOS EN AVANCE

Articulo 11.- RESPONSABLES

La enfrega, utilizacion y descargo de los Fondos en Avance es responsabilidad,
en el dmbito de su competencia, de:

® © ®© 8

Lt e s o it

Director Ejecutivo

Jefe del Departamento Administrative Financiero.

Jefe de la Division de Contabilidad.

Operador Contable.

Encargado de Presupuestos

Cajero General - Tesoreria

Jefe de Departamentos y de Divisiones solicitantes.

Servidor Publico de COVIPOL que realizo la solicitud de fondos en
avance.,
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Los servidores publicos administrativos y operativos de COVIPOL son
responsable del uso eficiente de los fondos asignados en los plazos vy
procedimientos determinados en el presente reglamento interno.

Articulo 12.- FUNCIONES Y ATRIBUCIONES
I. Director Ejecutivo:
a) Autorizar la asignhacion de Fondos en Avance.
b) Autorizary aprobarla emision de comprobantes C-31 y/o cheques de

Fondos en Avance (para emision de cheques por ser firmas
autorizadas).

Il. Jefe del Departamento Administrativo Financiero:

a) Autorizary aprobar la emision de comprobantes C-31 y/o cheques de

Fondos en Avance (para emision de cheques por ser firmas
autorizadas).

b) Cumpliry hacer cumplir las disposiciones del presente Reglamento.

c) Verificar y certificar la inscripcion de los requerimientos de bienes y
servicios en el POA de la gestion (Redlizado por el personal de
Planificacion).

i1i. Jefe Division de Contabilidad:

a) Verificar el cumplimiento de los requisitos para la asighacion de
Fondos en Avance.

b) Verificar la emision de comprobantes C-31 y cheques de Fondos en
Avance.

c) Supervisar la revision de los descargos de los gastos efectuados a
fravés de Fondos en Avance presentados por los servidores pUblicos
de COVIPOL gue recibieron dichos recursos.

Prohibida cualquier reproduccién parcial o total de este documento sin autorizacion de COVIPOL
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IV. Operador Contable:

a) Revisar y verificar que las solicitudes de Fondos en Avance cumplen
con los requisitos establecidos.

b) Elaborar comprobante C-31 y/o Cargo a Rendir para la ejecucion a
través de Fondos en Avance.

c) Administrar y controlar la ejecucién de Fondos en Avance asignados
mediante el médulo de Fon-do Rotativo del SIGEP.

d) Comunicar la asignacion del Fondo al Servidor PUblico de COVIPOL
solicitante.

e) Revisary evaluar la documentacion de los descargos presentados.

f) Organizar el archivo de la documentacion de Fondos en Avance y
efectuar la custodia de la misma.

Vs Encargado de Presupuestos

a) Verificary certificar la existencia de presupuesto.
VL. Cajero General - Tesoreria

a)  Emitir cheque cuando corresponda.
Vii. lJefe de Departamento Solicitante:

a) Autorizar y firmar la solicitud.

b) Ejecutar las actividades conforme lo programado v cumplir las
condiciones para ser redlizada a través de Fondos en Avance.

c) Verificar que los descargos de Fondos en Avance cumplan con los
lineamientos del presente reglamento interno.

AR
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VL. Servidor piblico de COVIPOL dependiente que realizo la solicitud de
fondos:

a) Adjuntar la documentacion requerida a la solicitud de Fondos en
Avance de acuerdo a lo descrito en el art.13 del presente reglamento.

b) Efectuar los gastos de acuerdo a lafs) partida(s) autorizada(s), segin
Certificacion POA-Presupuesto.

¢) Realizar las retenciones impositivas por la compra de bienes y/o servicios
cuando los proveedores no cuenten con la nota fiscal.

d) Redlizar el descargo de acuerdo al formato de Informe de Fondos en
Avance preestablecido en este reglamento, debidamente
documentado y cumpliendo con los plazos previstos.

e) Verificar que las facturas y recibos que cuenten con retencién de
impuestos hayan sido registradas por el Cajero General - Tesoreria.

f) Solicitar de forma escrita al Director Ejecutivo, la ampliacion de plazo
para el uso de los fondos que le fueron asignados, con la justificacion
pertinente.

g) Realizar la inmediata devolucién por medio de depdsito en la CUT Nro.
3987069001 - Libreta Nro. 00134012001 - RECURSOS ESPECIFICOS -
COVIPOL del Banco Central de Bolivia, o en la cuenta del Fondo Rotativo
Nro. 10000027599361 - COVIPOL - FONDO ROTATIVO del Banco Unién
S.A., dependiendo del origen del desembolso, de los recursos sobrantes

0 que no hayan sido utilizados.
Articulo 13.- SOLICITUD DE FONDOS EN AVANCE

La unidad organizacion o departamento solicitante, mediante Formulario
(Anexo 1) debidamerte firmado, solicitard la asignacion de Fondos en Avance

a Direccion Ejecutiva con la debida anticipaciéon y conteniendo la siguiente
informacion:

a) Formulario Unico:

v Descripcion del objetivo especifico, justificando Ia urgencia por la
que se solicita los Fondos en Avance.

v Importe requerido.
v Plazo de utilizacion de los Fondos en Avance.

v Firma, nombre completo y cargo del solicitante.
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v Firma, nombre completo y cargo delinmediato superior que aprueba
la solicitud de Fondos en Avance.

v Cerlificacion POA-Presupuesto.

b) Formulario de solicitud de Pedido de Materiales y/o Suministros, con ic
firma y sello “Sin Existencia”, cuando corresponda su aplicacian.

Articulo 14.- CUANTIA DE LOS FONDOS EN AVANCE

La cuantia de los Fondos en Avance comprende desde Bs.1,00 hasta
Bs.20.000,00 {Un Boliviano hasta veinte mil Bolivianos).

Articulo 15.- AUTORIZACION DE DESEMBOLSO DE FONDOS EN AVANCE

Los Fondos en Avance soicitados por los servidores publicos del Consejo
Nacional de Vivienda Policial - COVIPOL, serdn autorizados por el Director
Ejecutivo mediante instruccidn escrita al Jefe del Departamento Administrativo
Financiero.

Articulo 16.- DESEMBOLSO DE FONDOS EN AVANCE

i. ElJefe dela Division de Contabilidad, verificard que ia documentacion esté
completa, la soliciiud debidamente firmada y evaluard la periodicidad y
caracteristicas de la solicitud, a fin de definir la modalidad para la
asignacion de Fondos en Avance, pudiendo asignarse mediante una de los
siguientes modalidades:

¢ Abono a la cuenta del Beneficiario SIGEP (dependiente). designado
para recibir los recursos de Fondos en Avance, mediante la generacién
de C-31.

e Emision de cheques girados a nombre del dependiente de COVIPOL
designa-do, o ftravés del mddulo del Fondo Rotativo, cuando
corresponda.

Il.  El Jefe del Departamento Administrativo Financiero, aprobaré y el Director
Ejecutivo firmard el formulario de solicitud (C-31) o el cheqgue emitido en
caso de gue haya sido generado mediante el mddulo del Fondo Rotativo.

. El Cajero General -Tesoreria, entregara el cheque al beneficiario, previa
firma de la copia como constancia de entrega de Fondos en Avance
solicitado en caso de ser generado mediante el mddulo de fondo rotativo.
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Articulo 17.- PLAZOS PARA PRESENTACION DE DESCARGOS

El servidor publico de COVIPOL que recibid Fondos en Avance debe
obligatoriamente rendir cuenfa documentada de los gastos efectuados,
mediante informe aprobado por su inmediato superior dirigido al Director
Ejecutivo, de acuerdo a los siguientes plazos:

a) En caso de entrega de Fondos en Avance para la realizacion de
actividades y ofros relacionados (gastos varios), plazo mdximo para

presentacidon de descargos ocho (8) dias hdbiles posteriores a la fecha
de concluido el evento, actividad o gasto.

b) El plazo md&ximo de solicitud de reembolso por gastos imprevistos
realizados serd de ocho (8) dias hdbiles posterior al Ultimo gasto una vez
concluida la actividad y/o evento.

c) En caso de que los informes no sean presentados en los plazos previstos
serdn considerados como gastos particulares y se aplicaran las
sanciones descritas en el presente Reglamento.

Articulo 18.- AMPLIACION DE PLAZO PARA PRESENTACION DE DESCARGOS

Cuando por motivos caso fortuite o fuerza mayor, el servidor publico de
COVIPOL que recibi¢ los fondos en avance, se ve imposibilitado de presentar
i0s descargos en los plazos previstos, solicitard, mediante nota aprobada por
suinmediato superior, dirigido al Director Ejecutivo, la ampliacién de plazo para
la presentacion del descargo correspondiente, mismo que no deberd exceder
los 15 dias administrativos.

Ariiculo 19.- DESCARGO DE FONDOS EN AVANCE

l.  El servidor publico responsable del Manejo de Fondos en Avance, debe

presentar su descargo a Direccién Ejecutiva, adjuntando la siguiente
documentacion:

a) informe de Fondos en Avance (Anexo2) debidamente llenado,
justificando los gastos efectuados y fiimado por su inmediato
superior.

b) Las facturas oficiales por la adquisicion de bienes o contratacion de
servicios, que deben estar a nombre de COVIPOL con nUmero de NIT
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122661027 y con el sello de haber sido registradas en el Libro de
Ventas y Compras (LVC) hasta el séptimo dia habil del mes vencido
de emitido la factura o nota fiscal.

c) Recibo de Pago (Anexo 3) por la compra de bienes o contratacién
de servicios, debidamente firmados por el servidor publico
responsable de los Fondos en Avance vy el proveedor, en los casos en

que el proveedor no emita factura, adjuntando copia de la cedula
de identidac del mismo.

d] Nota de ingreso a almacenes (si corresponde).

e) Actade conformidad por el bien recibido firmado por el responsable
del fondo en avance (si comresponde).

f} Planilla de asistencia y/o participacion en eventos oficiales de o
enfidad (si corresponde].

g) Boleta de depdsito a la Cuenta Unica del Tesoro Nro. 3987049001,
Libreta Nro. 00134012001 - RECURSOS ESPECIFICOS - COVIPOL del
Banco Central de 3olivia por las retenciones realizadas (8% compras,
15,5% servicios y alguileres), cuando corresponda. En cada caso
debe contar con el sello de registro para Declaraciones Juradas del
Cajero General — Tesoreria y/o personal de la Divisidn de
Contabilidad.

h) Boleta de depdsito en la Cuenta Unica del Tesoro Nro. 3987069001,
Libreta Nro. 00134012001 - RECURSQS ESPECIFICOS - COVIPOL del
Banco Central de 3olivia por concepto de devolucion de recursos (si
corresponde;j.

Il. El personal de la Division de Contabilidad, procederd a:

a) Verificar que la documentocidn de descargo presentada sea
consistente y cuente con las firmas correspondientes de autorizacion vy
sello de registro para Declaraciones Juradas del Cajero General -
Tesoreria y/o personal de la Divisién de Contabilidad (si correspondiera).

b) En el coso que la documentacidn sea inconsistente con el objeto del
gasto o exista ofra observacién, el personal de la Division de
Contabilidad nofificard formalmente via Jefatura del Departamento
Administrativo Financiero al servidor que efectud el descargo de los

Prohibida cualquier reproduccién parcial o total de este documento sin autorizacidn de COVIPQOL
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Fondos en Avance, para que en un plazo mdximo de tres (3) dias habiles
pueda subsanar las observaciones identificadas.

c) Verificado el descargo integral y total de la documentacion de
asignacion de Fondos en Avance, se procederd al cierre del Fondo
oforgado por los montos originalmente aceptados y el correspondiente
archivo y custodia del mismo.

Articulo 20.- REEMBOLSO DE FONDOS
. Reembolso por gastos adicionales.

Excepcionalmente, se procederd al reembolso de gastos efectuados que
sobrepasen el monto de los Fondos en Avance otorgados. Para el efecto el
Responsable del Fondo en Avance solicitard de manera escrifa, con
aprobacion de su inmediato superior, el reembolso de recursos adicionales
que se utilizaron en la ejecucion de las actividades programadas.

La solicitud deberd ir acompanada de la siguiente documentacién:
° Factura y/o Recibo con el sello de registro para Declaraciones

Juradas del Cajero General - Tesoreria y/o personal de |a Division
de Contabilidad.

¢ Informe de Fondos en Avance debidamente aprobado %
autorizado, en el cual se haga referencia la solicitud de
reembolso.

. Formulario de Solicitud de Reembolso de Gastos.

. Certificacidn POA-Presupuesto.

ll. Reemboliso por gastos no solicitados oportunamente.

Cuando, por razones de fuerza mayor e instruccion de o MAE (Director/a
General de COVIPOL) y/o de su inmediato superior, los servidores de COVIPOL
deban efectuar actividades con sus propios recursos, se procederd al
respectivo reembolso. La solicitud de reembolso debe ser presentada o
Direccion General dentro de los ocho (8) dias hdbiles posteriores a la
ejecucion de las actividades.

Para tal efecto, se deberd presentar la siguiente documentacion de respaldo:

R F U S TS S L roh
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. Formulario Solicitud de Fondos en Avance y Otros Gastos,
. Cerlificacion POA-Presupuesto (Anexol).
. Informe de Fondos en Avance, justificando el reembolso de gastos
(Anexo 2).
. Las facturas y recibos oficicles por la adquisicion de bienes o

servicios deben estar a nombre de Consejo Nacional de Vivienda
Policial o COVIPOL con nimero de NIT 122661027, y contar con el
registro en el Libro de Ventas y Compras (LVC).

. Nota de ingreso a almacenes (si corresponde).

. Acta de conformidad por el bien recibido firmado por &l
responsable del Fondo en Avance (si conresponde).

° Planilla de asistencia y/o participacion en eventos oficiales de Iq
entidad cebidamente firmada, mihimamente por el responsable
{si corresponde).

. Recibo de Pago (Anexo 3) por la compra de bienes o
contratacién de servicios, debidamente firmados por el
responsable del Fondo en Avance y el proveedor, en los casos en
que el proveedor no emita factura, adjuntando copia de I
cedula de identidad del mismo.

. Boleta de depdsito a la Cuenta Unica del Tesoro Nro. 3987049007
Libreta Nro. 00134012001 - RECURSOS ESPECIFICOS - COVIPOL del
Banco Central de Bolivia por las retenciones realizadas (8%
compras bienes, 16% servicios y alquileres), cuando correspondca.
En cada caso debe contar con el sello de registro para
Declaraciones Juradas del Cajero General - Tesoreria y/o personal

de |la Divisidn de Contabilidad.

Presentada la documentacion correspondiente, se procederd ol reembolso
de los fondos.

Articulo 21.- CONTROL DE FONDOS EN AVANCE

I. Lo Jefatura del Departamento Administrativo Financiero, a través deal
Jefe de la Division de Contabilidad y el personal de la citada Unidad

Baite s o oSS S ST R ; )
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Organizacional son responsables de la revision y evaluacion de los
gastos con Fondos en Avance de las y unidades organizacionales del
Consejo Nacional de Vivienda Policial -COVIPOL, ejerciendo las
actividades de supervision y conirol del cumplimiento de las presentes
normas.

. Lo Division de Contabilidad realizara el control de los Fondos en Avance
a traveés de la revision y verificacion de la documentacion que se
adjunta en el dsscargo correspondiente. En caso que la
documentacién sea inconsistente con el objeto del gasto o exista otra
observacion, el personal de la Division de Contabilidad comunicard
formalmente al servidor publico para que en un plazo mdximo de tres
(3) dias hdbiles pueda subsanar las observaciones identificadas.

lil.  La Division de Contabilidad, verificara que el Servidor PUblico solicitante,
no tenga Fondos en Avance pendiente de descargo para dar curso a
una nueva solicitud.

V. Para verificar el cumplimiento del plazo en la presentacion de
descargos, el personal de la Division de Contabilidad tomara como
base de cdlculo la fecha programada en la nota y formulario de
solicitud para el uso de los fondos.

V. LaDivision de Contabilidad y el Departamento Administrative Financiero
verificaran el cumplimiento presente Reglamento.

Arficulo 22.- RENDICION DE CUENTAS PENDIENTES

La asignacion Fondos en Avance se hard efectiva con la entrega de recursos
a traves de fransferencia y/o depdsito a la cuenta del beneficiario, quién es

responsable de este importe con Cargo a Rendicidon de Cuentas
Documentada.

La rendicidn de cuentas documentada deberd ser presentada por la
totalidad del monto originalmente asignado v, si corresponde, con deposito a
la cuenta de origen del desembolso, mediante Informe de Fondos en Avance,

debidamente aprobado, firmade y documentado para su aceptacion vy
cierre.

Mientras no se apruepe la rendicion de cuentas documentada de Fondos en
Avance debido ¢ observaciones que deben ser subsanadas, este no serd

pro s ot e o e T T T T
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Arficulo 25.- DEPOSITO DE LAS RETENCIONES IMPOSITIVAS

El servidor publico responsable de Fondos en Avance deberd redlizar el
depdsito @ la Cuenta Unica del Tesoro Nro. 3987069001, Libreta Nro.
00134012001 - RECURSOS ESPECIFICOS - COVIPOL del Banco Central de Bolivia
por las retenciones realizadas (8% compras, 15,5% servicios y alquileres),
cuando corresponda. En cada caso debe contar con el sello de registro parg
Declaraciones Juradas del Cajero General — Tesoreria y/o personal de I
Division de Contabilidad.

La boleta de depdsito de las retenciones impositivas serd puesta en
conocimiento del Cajero General - Tesoreria y/o personal de la Divisién de
Contabilidad, quién pondrd el sello de registro para DDJJ en la boleta.

El Cajero General — Tesoreria y/o personal de la Divisidn de Contabilidad
consignard los montos retenidos en los Formularios respectivos para el pago

de impuestos en el mes correspondiente, dando cumplimiento a la Ley 843,
Titulos I, 1l y 1Il, para el pago de impuestos.

Articulo 26.- CIERRE Y CONCILIACION DE FONDOS EN AVANCE
El Departamento Administrativo Financiero, a través de la Divisidn de
Contabilidad, mediante instructivo especifico, establecerd las condiciones v

plazos para el ciere y conciliacién de los Fondos en Avance del Consejo
Nacional de Vivienda Policial - COVIPOL.

CAPITULO IV
PROHIBICIONES Y SANCIONES
Articulo 27.- PROHIBICIONES
I. El Servidor que reciba Fondos en Avance, no podrd utilizar los recurscs
recibidos en los gastos sefialados en el Art. 25 del D.S. 21364, siendo los
siguientes:
a} Clinicas y médicos particulares, asi como atenciones odontolégicas.

b) Obsequios y premios.

c) Publicaciones por avisos necroldgicos o salutaciones.
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d)
e)
f)

g)

h)

Padrinazgos, agasajos, festejos o ayuda econdémica.

Subsidios o subvenciones o donaciones de cualquier naturaleza.
Concesiones de préstamos y/o anticipo de sueldos al personal.
Gastos que no se encuentran presupuestados.

Enfrega de efectivo a cambio de vales.

Asimismo, estd prohibida la utilizacion de Fondos en Avance en:

aj

b)

cl

h)

El

Compra de activos fijos.

Compra de bienes y/o contratacion de servicios distintos a los
requeridos, segun solicitud de Fondo en Avance.

Efectuar préstamos o dependientes de COVIPOL u otras personas

ajenas a la Entidad y/o cubrir gastos particulares o cambio de cheques.
Pago de matriculas, cursos, seminarios y otros simiiares.
Cancelar obligaciones que correspondan a gestiones pasadas.

Gastos por dlimentos y bebidas no autorizadas por Direccién Ejecutiva
de COVIPOL.

Gastos por compra de tarjetas telefénicas, gastos extro-presupuestarios,
salvo autorizacion expresa de la Direccidn Ejecutiva previa justificacion
fundamentada.

Otras contrarias al manejo correcto de Fondos en Avance

Departamento Administrativo Financiero estd prohibido de asignar

Fondos en Avance cuando:

a)

La solicitud no cuente con la certificacién POA de la Unidad de
Planificacion.

YR A R SRR
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) La solicitud no incluya el informe de justificacion para la realizacién del
desembolso de Fondos en Avance que determine el objetivo especifico,
concreto e imprevisto que da lugar a la solicitud.

c) No se ha determinado el monto razonable requerido.

d) No se ha determinado el fiempo de ejecucién o aplicacién del fonde.

e) La soficitud no cuenta con las firmas de autorizacion pertinentes.

f) Elservidor solicitante tenga Fondos en Avance pendientes de descargo.

g) Elsolicitante es gjeno al Consejo Nacional de Vivienda Policial.

IV. El servidor que recibié Fondos en Avance, estd prohibido de:

a) Delegar su responsanilidad total o parcial a ofro servidor de COVIPOL.
En caso de impedimento para ejecutar las actividades programadas, el
servidor debera depositar o hacer depositar inmediatamente los fondos

ala Cuenta Urica del Tesoro (CUT).

b) Mantener los recursos otorgados por tiempo indefinido en su poder o en
alguna cuenta.

c) Crear nuevos fondos con los recursos otorgados.

d) Comprar material que se tiene en existencia en los almacenes de o
entidod.

e) Presentar facturas sin nombre, NiT, cantidad, concepto, precio unitario,
precio total, la descripcion "Varios” o con fecha que no corresponda.

f) Omitirla presentacion de facturas y/o recibos por retencién impositiva,
para el ingreso al Libro de Ventas y Compras (LVC).

Fraccionar la adguisicién de un bien o confratacién de un servicio en
dos o0 mas cantfidades o contratos.

Q

h) Rendir cuentas con facturas de empresas o terceros distintas a los rubros
destinados para los Fondos en Avance.

ot Sl s S s e & - = = 4 e S S AR PR
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Los Fondos en Avance solo deberdn ser ejecutados para los fines establecidos
y en las partidas presupuestarias asignadas, siendo los mismos de cardcter
infransferible, debiendo la nota de solicitud coincidir con el informe y los
documentos de descargo o rendicion de cuentas, de lo contrario dard lugar
a la aplicacién del Decreto Supremo No. 23318-A, Responsabilidad por la
Funcion PUblica y normas conexas.

Los Formularios de Desembolso, Reembolso y Descargos de Fondos en
Avance, no deben contener tachaduras, enmiendas ni borrones.

Articulo 28.- SANCIONES POR INCUMPLIMIENTO AL PRESENTE REGLAMENTO

!I’n

Prohibida cualquier reproduccidn parcial o total de este documento sin antorizacién de COVIPOL

Todo descargo gue no haya sido presentado en el plazo establecido ni
haya solicitado vy justificado la ampliccion de plazo conforme en el Art. 18
del presente Reglamento, dard lugar a la notificacién escrita por la Divisién
de Contabilidad al dia siguiente de cumplido el plazo de presentacion,
dando un margen de presentacién de (4] dias hdbies con las
justificaciones correspondientes autorizadas por el inmediato superior. El
incumplimiento de este plazo dard lugar a las siguientes acciones:

o Llamada de atencion escrita con copia al file personal, a los (5) dias
de no haber presentado las justificaciones correspondientes.

o Llomada de atercion escrita con copia al file personal e inicio de
Sumario Administrativo, a los {10) dias de no haber presentado Ias
justificacionss correspondientes.

El servidor publico que incumpla o infrinja el presente Reglamento, donde
se defermine desviaciones, gastos prohibidos o uso indebido de estos
Fondos; mediante las actividades de supervisiéon y control, serdn pasibles a
la aplicacion de Responsabilidad por la Funcién Publica, de acuerdo a la
Ley 1178, y decretos reglamentarios.

El Consejo Nacional de Vivienda Policial, iniciara las acciones
administrativas y legales pertinentes en contra de los dependientes que
incumplan con la presentacion del descargo respectivo; en cumplimiento
al presente Regiamento y en aplicacion del Reglamento Intemno de
Personal, Ley N° 1173, Ley 004 de Lucha Contra la Corrupcion,
Enriquecimiento llicito e Investigacién de Fortunas, Marcelo Quiroga Santa
Cruz y el Decreto Supremo No. 23318-A, Responsabilidad por la Funcidn
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Publica y nomas conexas, hasta la recuperacidon del importe totdl
asignado en calidad de Fondos en Avance.

IV. Bl inmediato Superior dsl Responsable de Mangjo de Fondos en Avance,
deberd efectuar contrel y seguimiento a todas las actividades ejecutadas
con Fondos en Avance, desde la solicitud hasta el cierre o cancelacién
definitiva del mismo.

CAPiTULO V
DISPOSICIONES FINALES

Articulo 29.- ARCHIVO Y CUSTODIA DE LA DOCUMENTACION DE FONDOS EN
AVANCE

I.

IL

I11.

El Departamento Administrativo Financiero o fravés de la Divisidn de
Contabilidad y en cumplimiento del Ari. 24 de la R.S. 222957 de 04-03-
05, es responsable del adecuado archivo y custodia de los
comprobantes de contabilidad en las cuales se registran los
desembolscs, descargos, reposiciones y cierre de los Fondos en Avance
con la correspondiente documentacion de sustento necesaria.

i

La documentacion debe ser archivada adecuadamente, siguiendo un
orden cronolégico, para permitir su localizaciéon oportuna, para el uso
de ejecutivos y personal de COVIPOL, asi como de organismos ejercen
tuicion y control gubernamental, hasta que el mismo sea entregado o
archivo central.

La documentacion generada deberd ser empastada a la conclusion de
cada gestion. cornservando y preservande adecuadamente de
cualquier contingencia por el plazo de (10) diez afios contados a partir
del cierre del Ultimo asiento contable, documento o comprobante.,

Prohibida cualquier reproducéién parcial o total de este documento sin autorizacion de COVIPOL
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ANEXO 1

FORMULARIO
SOLICITUD DE FONDOS EN AVANCE

-

Unidad Organizacional Solicitante: Facha

Tipo de Gasto: Bien Servicio General

UNIDAD DE ME- CANTIDAD | PRECIO REF. PRECIO

NRO. CODIGO POA PARTIDA DESCRIPCION DIDA SOLICITADA UNITARIO | REF. TOTAL

Total Monto Selicitado

Nota: £l plazo para realizar el descargo d= los fondos es de 08 dias habiles posteriores a la fecha de concluido el evento, actividad o gasto {Art. 17 del Regla-
mente Interno de Fondos en Avance de COVIPOL)

Personal Solicitante:

Firma
Jefe de Departamento, Unidad Organizaciona o In-
mediato superior .
Firma
Vo Bo del Departamento Adminis- | Autorizado Direccién Eje-
Responsable del POA Responsable del presupuesto trativo Finandero cutiva
Se enzuentra incluido en el
Se encuentra inscrito en el POA Presupuesto
!
sl | NO si NO
Prg:
F.F.: |
Org.:
Firma y Sello Firma y Sello Firma y Sello Firma y Sello

Observaciones:

El presente materiai es confidencial y propiedad de COVIPOL. Cualguier publicacién, use o reproduccidn total o parcial de este material
astd estrictamente prohibido sin la autorizacién de COVIPOL
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ANEXO 2
INFORME
CITE: XXX-X¥-XX-XX/ (CVP/202X-00XXX)

A

DIRECTOR EJECUTIVO
VIA

IEFE DE DEPARTAMENTC o INMEDIATO SUPERIOR
DE :

CARGO DEL PERSONAL RESPONSAELE DE FONDO ROTATIVO
REF. : descargo de Fondos en Avance .
FECHA:
Sefior Director:
Se realiza el respectivo informe de descargo de Fondos en Avance otorgado.
Monto del fondo en avance atorgado XXX
menos
Monto del gasto realizado XXX
Deposito en la CUT XXX
saldo del Fondo Rotativo (]
. ANTECEDENTES

. ACTIVIDADES REALIZADAS
lil. ASPECTOS ADMINISTRATIVOS

a) Detalle de gastos realizados

Nro. Fecha Nro. Factura o Doc. | Descripcidn Importe Bs.
T T

Total de Gastos XXX

b) Detalle de devolucién (es) con deposito (s} en la Cuenta Unica del Tesoro {cuT)

Nro. Fecha del Deposito Nro. de Boleta | Importe Bs.

Total de depdsitos | XX%

¢} Impuestos, se adjunta formulario /o recibo de pagos de Bien o Servicio y cedulas de identidad respectivos

fecha | beneficiario deseripcidn ! total pagado
1

Total pagado XXX

importe retenido en efectivo a ser estregado a la Divisidn de Contabilidad para &l pago de los impuestos retenidos  xxx
V. CONCLUSION

V. RECOMENDACIONES

Sin otro particular, es cuanto tengo a bien informar a su autoridad, para los fines consiguientes.

Prohibida cualquier repraduccion parcial o total de este documento sin autorizacidn de COVIPOL
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ANEXO 3
FORMULARIO

RECIBO DE PAGO
BIEN O SERVICIO

Fecha:

concepto:

Este importe es requerido para cancelar el siguiente concepto (bien, servicio o alquiler):

Liquido Pagable: (mencionar el imperte a ser pagado al beneficiario sin |a retencion)

I
He recibido de: | La suma de:

Son: /100 Bolivianas
Seleccione el importe a ser retenido:

Bs.
Total Bien, Servicio o Alquiler: a)
Seleccio-
Retencién del Impuesto: nar
Por Bien IUE =T (8 %) Compras b} | xxx
Por servicio RC-IVA e IT (16%) Servicios c) | xxx
Alguile-
Par Alquiler RC-IVA e IT (16%) res d) | xx
Liquido pagable (a-h-c-d) XXX

Aclaracién.-

a). Menciona el importe total del bien y/o serv cio {Automatico).

b). Retencién por Bienes; compra de material de escritorio, eléctricos, etc.
c). Retendidon por Servicios: fotocopias, impresiones, refrigerios, atc.

d). Retencidn por alquileres de: Bienas muebles (automéviles, vajillas, computadoras, sillas, etc.) Bienes inmuebles (casas, departamen-
tos, terrenos y similares)

Nombre y Apellido
ci;

| ENTREGUE CONFORME

Nombre y Apellido
Cl:

RECiB| CONFORME

Prohibida cualquier reproduccién parcial o total de este documento sin autorizacion de COVIPOL
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(Viene de la Resolucién de Junta Directiva Nro.020/2023)

POLICIA BOLIVIANA

CONSEJO NACIONAL DE VIVIENDA

POLICIAL
La Paz -~ Bolivia

RESOLUCION ADMINISTRATIVA DE JUNTA DIRECTIVA
CONSEJO NACIONAL DE VIVIENDA POLICIAL (COVIPOL)

Nro. 020/2023
La Paz, 17 de agosto de 2023

VISTOS Y CONSIDERANDO:

Que, el Art. 232 de la Consfifucion Politica del Estado establece que Ia
Administracion Publica “Se rige por los principios de legitimidad, legalidad, imparcialidad,
publicidad, compromiso e interés social, ética, transparencia, igualdad, competencia,
eficiencia, calidad, calidez, honestidad, responsabilidad y resultados”.

Que, el Arf. 28 de la Ley N° 1178, establece que todos servidores publicos
responderdn de los recursos emergentes del desempefio de las funciones, deberes y
afribuciones csignadas @ su cargo, estableciendo a este efecto la responsabilidad
adminisfrativa, ejecutiva, civil y penal que se determinardn tomando en cuenta los
resultados de la accidén y omision

Que, el Art. 2 del Estatuto Orgdnico del COVIPOL establece que el Consejo Nacional

de Vivienda Policial (COVIPOL) "fue creado e instituido, mediante Decreto Supremo Nro.

15790 de fecha 11 de septiembre de 1978" y de acuerdo al Articulo 130 de la Ley Orgdnica
de la Policia Nacional (hoy boliviana), establece que es “una institucién descentralizada de
Derecho Publico, con personeria juridica propia y autonomia de gestién, encargada, de
planificar, promocionar, construir y adjudicar viviendas de interés social para los servidores
publicos policiales”.

Que, el Art. 3 del Estatuto Orgdnico de COVIPOL establece que “El Consejo Nacional
de Vivienda Policial tiene autonomia técnica administrativa y financiera, consiste en la
facultad de escoger los medios técnicos mds adecuados para el cumplimiento de sus
objetivos de administrarse con sus propios organismos, aprobar sus reglamentos y
disposiciones infernas...”.

Que, el Art. 11 del Estatuto Orgdnico de COVIPOL, establece gue “La accidn de
decision del Consejo Nacional de Vivienda Policial se ejercerd a través de la Junta
Directiva, que es el organismo mdximo de decision”.

Que, el Art. 16 del Estatuto Orgdnico de COVIPOL tiene las siguientes atribuciones de
la Junta Directiva en su inc. i) establece "Considerar y aprobar: El Estatuto Organico; los
Reglamentfos vy Manuales...".

Que, el Art. 18 del Estatuto Orgdnico de COVIPOL establece que “...la Junta
Directiva tendra qudrum con la asistencia de la mitad mds uno de sus miembros, con
derecho a voz y voto, y las decisiones se adoptardn por simple mayoria. El Presidente hard
uso del derecho a voto Unicamente en casos de empate”.

Que, el Art 28, inciso b) del Estatuto Orgdénico de COVIPOL, estaklece que dentro de
las funciones del Director Ejecutivo se encuentra el de “"Cumplir y hacer cumplir el presente
Estatuto Orgdnico, los Reglamentos de la Institucién y ejecutar las Resoluciones aprobadas
por la Junta Directiva y demas disposiciones legales”.

Que, mediante Informe CITE: D.A.F.-GYU-0283-INF/23, emitida por el Cajero General —
Tesorero Lic. Galean Yana Uluri con referencia remision del reglamento interno de fondo en
avance, establece en su desarrollo que en cumplimiento a recomendaciones 2.14 del
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informe de control intemo de Auditoria de Confiabilidad de los registros y Estados
Financieros de COVIPOL al 31 de diciembre de 2022, es que se redlizé la habilitacion de un
fondo rotativo y la caja chica para gastos urgentes de imprevistos pero sin embargo se
cuenta con un congelamiento de cuentas por causa de un proceso judicial que conlleva
COVIPOL por lo que se imposibilita el movimiento con la cuenta destinada para el fondo
rofativo y caja chica, motivo por la cual para efectivizar el trabadjo se elabord el
reglamento interno de fondos en avance... concluyendo y recomendado se remita la
unidad de asesoria legal y posterior a la Junta Directiva para su aprobacién respectiva.

Que, mediante informe CITE: D.A.F.-LCC-0378-INF/23, emitida por la Responsable de
Planificacién Lic. Lizet Coa Callisaya via al Jefe de Departamento Administrativo Financiero
con referencia remision proyecto de Reglamento Interno de Fondo en Avance de
COVIPOL: al respecto establece ... "que de la revisién y andlisis del reglamento presentado
el objetivo principal es tener el control vy reglamentacién de los recursos econdmicos de
COVIPOL djustado a pardmetros y procedimientos por la norma vigente: considerando la
necesidad se refleja en los gastos se recomienda que se remite proyecto del reglamento a
la unidad de asesoria legal para que redlice la respectiva revision y en caso de no contar
con mayor observacion se remita a Junta Directiva para su aprobacion.

Que, por informe UAL- ALB-1023-INF/23, emitida por la Abogado Administrativo Il Abg.
Andi Claudia Luna Butrén via Jefe de Unidad de Asesoria Legal con referencia aprobacién
de Reglomento de Interno de Fondo en Avance de COVIPOL, establece que de los
antecedentes y analices legal de los informes técnicos se concluye que el reglamento se
encuentra elaborado conforme a lo establecido por la norma interna y vigente,
encontrdndose justificada su procedencia técnica y legal, toda vez que no confraviene Ia
norma vigente, por lo que recomienda que por Direccidn Ejecutiva se remita el
Reglamento Interno de Fondo en Avance de COVIPOL para su respectiva aprobacién por
la Junta Directiva en conformidad al Estatuto Orgdnico considerando que no contraviene
la norma juridica.

POR TANTO:

LA JUNTA DIRECTIVA DEL CONSEJO NACIONAL DE VIVIENDA POLICIAL (COVIPOL) EN USO DE
SUS ATRIBUCIONES ESTABLECIDAS EN EL ESTATUTO ORGANICO DE COVIPOL:

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. - APROBAR por mayoria absoluta de los miembros de la Junta Directiva
los Informe Técnicos y Legal para aprobar el REGLAMENTO INTERNO DE FONDO EN AVANCE
DE COVIPOL.

ARTICULO SEGUNDO. - APROBAR el REGLAMENTO INTERNO DE FONDO EN AVANCE

COVIPOL, en sus (5) cinco Capftulos y veintinueve (29) Arficulos, texto que forma parte
infegrante e indivisible de la presente Resolucidén Administrativa.

ARTICULO TERCERO. - La Direccidn Ejecutiva, queda encargada de dar fiel y estricto

cumplimiento a la presente Resolucion y gestionar las formalidades que correspondan.

ARTICULO CUARTO. - Se deja sin efecto toda disposicion contraria a la presente resolucién.

REGISTRESE, COMUNIQUESE, CUMPLASE Y ARCHIVESE.

SBTTE. SER. MARIANA ISABEL NOGALES ZAPATA
REPRESENTANTE DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO
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MODIFICACION POR LEY
REPRESENTANTE DE LOS POLICIAS

MAMANT A4YLAHUANCA
SENTANTE DE CLASES
_(SARGENTOS)

SOF. 2DO. JUAN CARLOS YUJRA PEREZ
REPRESENTANTE DE LOS SUBOFICIALES

CAP. FRANKLIN ORLANDO HUAYHUA CHIPANA Y
REPRESENTANTE DE OFICIALES

, g /
" CNTRESF, WALTER s{gssx-\ RIVERA
_REPRESENTANTE DE GENE JEFES

L,/

/

GRAL. 1RO. RICARDO PER ANDRADE
PRESIDENTE ALTERNO DF/I.A f NTK DIRECTIVA
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