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VISTOS Y CONSIDERANDO:

Que, el Art. 232 de la Constitucién Politica del Estado establece que la
Administracion Publica “Se rige por los principios de legitimidad, legalidad, imparcialidad,
publicidad, compromiso e interés social, ética, transparencia, igualdad, competencia,
eficiencia, calidad, calidez, honestidad, responsabilidad y resultados”.

Que, el Arf. 28 de la Ley N° 1178, establece que todos servidores puUblicos
responderdn de los recursos emergentes del desempefio de las funciones, deberes y
atribuciones asignadas a su cargo, estableciendo a este efecto la responsabilidad
administrativa, ejecutiva, civil y penal que se determinardn tomando en cuenta los
resultados de la accidén y omisidon

Que, el Art. 2 del Estatuto Orgdnico del COVIPOL establece que el Consejo Nacional
de Vivienda Policial (COVIPOL) "fue creado e instituido, mediante Decreto Supremo Nro.
15790 de fecha 11 de septiembre de 1978" y de acuerdo al Articulo 130 de la Ley Orgdnica
de la Policia Nacional (hoy boliviana), establece que es “una institucién descentralizada de
Derecho Publico, con personeria juridica propia y autonomia de gestién, encargada, de
planificar, promocionar, construir y adjudicar viviendas de interés social para los servidores
publicos policiales”.

Que, el Art. 3 del Estatuto Orgdnico de COVIPOL establece que “El Consejo Nacional
de Vivienda Policial tiene autonomia técnica administrativa y financiera, consiste en la
facultad de escoger los medios técnicos mds adecuados para el cumplimiento de sus
objetivos de adminisfrarse con sus propios organismos, aprobar sus reglamentos y
disposiciones internas...".

Que, el Art. 11 del Estatuto Orgdnico de COVIPOL, establece que “La accidn de
decision del Consejo Nacional de Vivienda Policial se ejercerd a través de la Junta
Directiva, que es el organismo mdximo de decision”.

Que, el Art. 16 del Estatuto Orgdnico de COVIPOL tiene las siguientes atribuciones de
la Junta Directiva en su inc. i) establece “Considerar y aprobar: El Estatuto Orgdnico; los
Reglamentos y Manuales...".

Que, el Art. 18 del Estatuto Orgdnico de COVIPOL establece que “...la Junta
Directiva tendrd qudrum con la asistencia de la mitad mds uno de sus miembros, con
derecho a voz y voto, y las decisiones se adoptardn por simple mayoria. El Presidente hard
uso del derecho a voto Unicamente en casos de empate”.

Que, el Art 28, inciso b) del Estatuto Orgdnico de COVIPOL, establece que dentro de
las funciones del Director Ejecutivo se encuentra el de “Cumplir y hacer cumplir el presente
Estatuto Organico, los Reglamentos de la Institucion y ejecutar las Resoluciones aprobadas

por la Junta Directiva y demds disposiciones legales”.

Que, mediante Nota CITE:D.A.F.-CRI-0017-INF/22, con referencia remision proyecto
de reglamento de Fondo Rofafivo de COVIPOL; al respecto establece que, en
cumplimiento a Memordndum CITE: D.E. Nro. 123/2022, se instruyo la elaboracién del
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reglamento de fondo rotativo de COVIPOL esto a raiz de las constantes reglamos vy
necedades de las diferentes dreas asi como el reglamento de caja chica, en la cual habria
realizado la revision de la norma interna y resoluciones que apruebe sin encontrar resultado
para determinar si se puede readlizar modificacién de la misma y adecuar a las
necesidades actuales que requiere la institucion por lo que se remite proyecto de
reglamento; recomienda se remita a la unidad de asesoria legal para que realice la
respectiva revision y en caso de no contar con mayor observacion se remita a Junta
Directiva para su aprobacion.

Que, por informe UAL-CGV-0231-INF/22, con referencia revision de reglamento de
fondo rotativo; al respecto, se procedié a la revision del proyecto presentado por la
Departamento Administrativo Financiero en la cual se puede advertir que existe
observaciéon en la redaccién, a articulos que no son necesario y ofros que deben ser
considerados para que la unidad proyectista vea si corresponde las observaciones por lo
que se concluye que justifica la necesidad del reglamento por lo que una vez corregido y
emitir el informe respectivo deberd remitir nuevamente a esta instancia.

Que, por informe CITE:DAF-GYU-0199-INF/22 con referencia a informe técnico del
reglamento de fondo rotativo de COVIPOL, al respecto establece que se realizd los ajustes
necesario como la correccidon de observaciones identificada por la Unidad de Asesoria
Legal al reglamento de fondo rotativo de COVIPOL por lo que sea recogido los elementos
planteados en el proyecto cumplimiento con el contenido minimo y el formato
establecido, por lo que se recomienda a direccién se remita la Unidad de asesoria Legal
para gue elabore informe y se remita a Junta Directiva para la respectiva aprobacién.

Que, por informe UAL-CGV-0234-INF/22, con referencia a atencién Reglamento de
Fondo Rotativo de COVIPOL, de los antecedentes y analices legal de los informes técnicos
se concluye que el reglamento se encuentra elaborado conforme a lo establecido por la
norma intera y vigente, enconfrédndose justificada su procedencia técnica y legal, toda
vez que no contraviene la norma vigente, por lo que deberd ser puesta a conocimiento de
la junta directiva; recomendando que por Direccién Ejecutiva se remita el reglamento de
inferno de Fondo Rotativo de COVIPOL para su respectiva aprobacién por la Junta
Directiva en conformidad al Estatuto Orgdnico considerando que no contraviene la norma
juridica.

Que, conforme a los informes técnicos y legal, no existiendo observaciones, por
mayoria de votaciéon de los miembros asistentes a reunién, cuentan con la aprobacién
respectiva.

POR TANTO:

LA JUNTA DIRECTIVA DEL CONSEJO NACIONAL DE VIVIENDA POLICIAL (COVIPOL) EN USO DE
SUS ATRIBUCIONES CONFORME AL ESTATUTO ORGANICO DE COVIPOL:

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. - APROBAR el REGLAMENTO INTERNO DE FONDO ROTATIVO DE
COVIPOL, en sus cinco (5) Capitulos y freinta y ocho (38) Articulos, texto que forma parte
infegrante e indivisible de la presente Resolucidon Administrativa.

ARTICULO SEGUNDO. - La Direccion Ejecutiva, queda encargada de dar fiel y estricto
cumplimiento a la presente Resolucion y gestionar las formalidades que correspondan.

ARTICULO TERCERO. - Se deja sin efecto toda disposicidon contraria a la presente resolucidn.
REGISTRESE, COMUNIQUESE, CUMPLASE Y ARCHIVESE.
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CAPITULO |

ASPECTOS GENERALES.
Articulo 1. (Objetivo)
El presente Reglamento tiene por objeto establecer las normas y procedimientos para la
administracion de recursos entregados bajo la modalidad de Fondo Rotativo en el Consejo
Nacional de Vivienda Policial - COVIPOL, previendo la entrega oportuna de fondos vy
garantizar la administracién correcta de dichos recursos, asi como la rendicion de cuentas.

Articulo 2.-(Definciones)
Para fines de la aplicacion del presente Reglamento, se establecen las siguientes definiciones:

e COVIPOL: Institucion Publica Descentralizada "Consejo Nacional de Vivienda Policial -
COVIPOL".

e SIGEP: Sistema de Gestidn PUblica, implementado por el Ministerio de Economia y Fi-
nanzas PuUblicas, que determina funciones, responsabilidades y procedimientos de re-
gistro y conftrol de las operaciones para entidades y empresas publicas

e Personal: Funcionario, servidor pUblico, personal eventual y consultor individual de linea
dependiente de COVIPOL.

e Fondo Rotativo: fondo monetario que COVIPOL mantiene en una cuenta corriente fis-
cal autorizada por el Ministerio de Economia y Finanzas PUblicas, con el fin de cubrir
obligaciones adquiridas con personas o Empresas que no son beneficiarias SIGEP y
para cubrir gastos imprevistos y/o urgentes no recurrentes.

Articulo 3. (Marco Legal)
El presente Reglamento del Fondo Rotativo tiene como base legal las siguientes disposiciones:

e Constitucion Politica del Estado del 7 de febrero de 2009.

e Estatuto Orgdnico del Consejo Nacional de Vivienda, aprobado mediante D.S. 22600
del 20 de septiembre de 1990.

e lLey 1178 de Administracion y Control Gubernamentales - Ley SAFCO.

e Ley N° 843 de Reforma Tributaria de fecha 20 de mayo de 1986.

e Ley N° 004 de Lucha Contra la Corrupcién, Enriquecimiento llicito e Investigacion de
Fortunas Marcelo Quiroga Santa Cruz.

e Decreto Supremo 23318-A Responsabilidad por la Funcién Publica.

e Decreto Supremo 26237 que modifica algunos articulos del Decreto Supremo 23318-A.

e Resolucion Suprema N° 218056 de 30 de julio de 1997, que aprueba las Normas Bdsicas
del Sistema de Tesoreria de Estado.

e Resolucion Suprema N° 222957 de 04 de marzo de 2005, que aprueba las Normas Bdsi-
cas del Sistema de Contabilidad Integrada.

e Resolucion Suprema NO 225558 de 01 de diciembre de 2005, que aprueba las Normas
Bdsicas del Sistema de Presupuesto.

e Decreto Supremo No. 0181 de 28 de junio de 2009, que aprueba las Normas Bdsicas del
Sistema de Administracion de Bienes y Servicios.

e Oftras Disposiciones emitidas por el Ministerio de Economia y Finanzas PUblicas.
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Articulo 4. (Alcance)

El presente Reglamento es de estricto cumplimiento para todo el personal o funcionario de las
unidades funcionales de COVIPOL.

Articulo 5. (Aprobacién)

El presente Reglamento serd aprobado mediante Resolucion Administrativa por la Honorable
Junta Directiva.

Articulo 6 (Difusién)

La Direccidn Ejecutiva, a través del Departamento Administrativo Financiero, serd responsable
de la difusién del presente Reglamento, a partir del siguiente dia hdabil de la fecha de su
aprobaciéon mediante Resolucién Administrativa, ningln Trabajador, servidor publico, personal
eventual y/o consultor individual de linea dependiente de COVIPOL podrd alegar
desconocimiento al presente Reglamento, como excusa o justificacion de omision, infraccion
o incumplimiento de cualquiera de sus preceptos.

Articulo 7. (Revisién y Actualizacién)

EL Departamento Administrativo Financiero a tfravés de la Division de Contabilidad, deberd
revisar y actualizar el presente Reglamento, tomando en cuenta la experiencia de su
aplicacion y de acuerdo a las disposiciones legales en vigencia.

CAPITULO Il
APERTURA Y ADMINISTRACION DE LOS RECURSOS

Articulo 8. (Apertura del Fondo Rotativo)

La Direccion Ejecutiva de COVIPOL, a principios de cada gestion fiscal tiene la facultad de
autorizar la apertura del Fondo Rotativo mediante Resolucién Administrativa que determinara
el monto a aperturar. El procedimiento de apertura del Fondo Rotativo, es el siguiente:

a) El Departamento Administrativo Financiero, a través de la Division de Contabilidad, so-
licitard a Direccidn Ejecutiva la asignacién de recursos para la apertura del Fondo Ro-
tativo mediante Informe Técnico que justifique la necesidad institucional, recomen-
dando la designacion de quien ejercerd como responsable de su administracion.

b) La Direccidon Ejecutiva, una vez que apruebe el Informe Técnico, lo derivard a la Unidad
de Asesoria Legal de COVIPOL para que ejerza el control de legalidad emitiendo el
informe juridico que recomiende su viabilidad y ademds proyecte la Resolucion corres-
pondiente que autorice y apruebe la apertura del Fondo Rotativo.

c) Una vez gue la Direccién Ejecutiva de COVIPOL apruebe y autorice la apertura del
Fondo Rotatorio mediante Resolucion Administrativa, el Departamento Administratfivo
Financiero a través de la Division de Contabilidad generard y aprobard en el SIGEP, el
Preventivo C-31 "Fondo Rotativo", de apertura del Fondo Rotativo, sin imputacion pre-
supuestaria adjuntando la Resolucion Administrativa.

d) El Departamento Administrativo Financiero a través de la Division de Contabilidad tra-
mitara la priorizacién para proceder al desembolso correspondiente en la cuenta co-
rmiente fiscal habilitada para el Fondo Rotativo.

000101



CONSEJO NACIONAL DE VIVIENDA POLICIAL - COVIPOL
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO FINANCIERO — DIV. CONTABILIDAD

GESTION 2022 REGLAMENTO INTERNO DE FONDO
RO OTATIVO
COVIPOL - RIFR R

e) La Direccion Ejecutiva de COVIPOL, designard un funcionario dependiente del Depar-
tamento Administrativo Financiero mediante Memordandum al responsable de la admi-
nistracion del Fondo Rotativo y podrd sustituirlo cuando corresponda, por el mismo me-
dio.

Articulo 9. (Cambio del responsable del Fondo Rotativo)

El Departamento Administrativo Financiero, previa evaluacion y justificacion, podrd solicitar el
cambio del responsable del Fondo Rotativo en cualquier momento de la gestion fiscal. En caso
de vacaciones, enfermedad, comisiéon o ausencia temporal justiicada del responsable del
Fondo Rotativo, el Deparfamento Administrativo Financiero podrd solicitar la designacion
provisional de otro responsable, en tanto se incorpore el titular, mediante memordndum de
designacion.

Articulo 10. (Asignacidn de recursos)

Anualmente se asignardn recursos financieros al Fondo Rotativo, correspondiente al 5% de las
cuotas de caja asignadas mensualmente de las clases de gasto 4 “Bienes y Servicios", 5
“Servicios Basicos” y 11 "Otros”, importe que se desembolsard a la cuenta corriente fiscal-
COVIPOL-FONDO ROTATIVO.

Articulo 11. (Uso de los recursos del Fondo Rotativo)

Los recursos previstos para el Fondo Rotativo, serdn Unica y exclusivamente destinados para
cubrir gastos destinados a operativizar el funcionamiento de Cajas Chicas, cubrir aquellos
gastos relativos a compras menores, provision de servicios y anticipos que se requieran para el
normal y eficiente desenvolvimiento de las actividades de COVIPOL. La administracion de
dichos recursos serd de responsabilidad directa del responsable a quién se asignhe su
administracion. '

Articulo 12. (Incremento del Fondo Rotativo)

Si el monto asignado para la apertura del Fondo Rotativo fuese inferior a lo requerido por
COVIPOL, la Division de Contabilidad a través del Departamento Administrativo Financiero
podra solicitar a la Direccidn Ejecutiva el incremento del Fondo Rotativo mediante Informe
Técnico que justifique la necesidad institucional, quien a su vez podrd solicitar al Ministerio de
Economia y Finanzas PUblicas mediante carta oficial, el incremento de la cuantia, sustentando
dicha solicitud.

Articulo 13. (Forma de administracién del Fondo Rotativo)

La administracion del fondo rotativo estaré acorde a la operatividad del Sistema de Gestion
PUblica - SIGEP, en el médulo establecido para la Administracion del Fondo Rotativo.
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CAPITULO Il

FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES

Articulo 14. (Junta Directiva)
a) Aprobar el Reglamento de Fondo Rotativo, mediante Resolucion Administrativa.
b) Aprobar las actualizaciones al Reglamento de Fondo Rotativo, mediante Resolucidon
Administrativa.

Articulo 15. (Direccién Ejecutiva)

a) Aprobar el Informe Técnico que sustente la solicitud de apertura del Fondo Rotativo y
el Informe Legal que recomiende su viabilidad.

b) Aprobar y autorizar la apertura del Fondo Rotativo, mediante Resolucion Administra-
fiva.

c) Aprobar y autorizar incrementos o disminuciones en el monto de apertura del fondo
Rotativo, mediante Resolucion Administrativa.

d) Designar mediante Memordndum al responsable de la administracién del Fondo Rota-
tivo y sustituino cuando corresponda, por el mismo medio. El designado deberd ser per-
sonal o funcionario de planta de COVIPOL.

Articulo 16. (Departamento Administrativo Financiero)
a) Cumplir y hacer cumplir el presente Reglamento, de acuerdo a los objetivos, recursos

y naturaleza de las actividades de cada unidad funcional de COVIPOL.

b) Ejercer control y supervisién a la administracion de los recursos del Fondo Rotatorio, a
través de la Division de Contabilidad.

c) Autorizar la reposicion de recursos del Fondo Rotatorio, con base en la evaluacion de
descargos realizado por la Division de Contabilidad.

Articulo 17. (Divisién de Contabilidad)

a) Supervisar la administracién de los recursos del Fondo Rotativo, en el marco de lo dis-
puesto en el presente reglamento.

b) Autorizar la habilitacién de los objetos de gasto para la operaciéon del Fondo Rotativo
de COVIPOL, en el momento de la apertura en el SIGEP.

c) Firmar las Ordenes de Pago y aprobar los preventivos C-31 Fondo Rotativo

d) Aprobar las priorizaciones de las reposiciones de recursos al Fondo Rotativo.

e) Revisary valorar las solicitudes de desembolsos del Fondo Rotativo para la emision de
Orden de Pago respectiva.

f)  Revisar, valorar y procesar los descargos presentados para la reposicion de recursos al
Fondo Rotativo.

g) Elaborar el informe técnico de apertura de Fondo Rotativo y designacién de Respon-
sable.

Articulo 18. (Responsable del Fondo Rotativo)
a) Elaborar el comprobante de Apertura del Fondo Rotativo en el SIGEP.
b) Administrar los recursos del Fondo Rotativo.
c) Procesary custodiar todos los comprobantes (Cargos a Rendir y Preventivos) genera-
dos a fravés del médulo de Fondo Rotativo en el SIGEP.

4 000099



CONSEJO NACIONAL DE VIVIENDA POLICIAL - COVIPOL
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO FINANCIERO — DIV. CONTABILIDAD

GESTION 2022 REGLAMENTO INTERNO DE FONDO
CODIGO: ATIVO
COVIPOL -RIFR ROT

d) Apropiar correctamente los gastos con cargo a ejecucion presupuestaria, para solicitar
la aprobacién de la Division de Contabilidad y reposicion de recursos a fravés del Si-
GEP, con la firma de los preventivos por parte del Departamento Administrativo Finan-
ciero y Direccion Ejecutiva.

e) Revisar que las solicitudes de gasto cumplan con las condiciones para ser realizadas a
través del Fondo Rotativo.

f) Revisar la integridad de la documentacién de respaldo y/o descargo.

g) Elaborar los documentos o reportes emitidos por el médulo del Fondo Rotativo en el
SIGEP.

h) Recibir y revisar la documentacién correspondiente a los gastos efectuados a traves
del Fondo Rotativo.

i) Girar cheques a favor del beneficiario solicitante. (Responsable Caja Chica, y/o perso-
nal o funcionario de COVIPOL).

i) Generar el Resumen de Gastos con toda la documentacion de respaldo de los des-
cargos.

k) Emitir cheques y recibo de entrega con cargo arendicién de cuenta, para la ejecucion
del Fondo Rotativo.

) Emitir un informe mensual del estado del Fondo Rotativo, que identifique los Fondos
entregados y Cajas Chicas pendientes de descargo y refleje el saldo de libro banco.

CAPITULO IV
EJECUCION DE FONDOS

Articulo 19. (Partidas presupuestarias autorizadas)

Las partidas presupuestarias que podrd operar el Fondo Rotativo, estardn definidas y
autorizadas en el SIGEP, por lo que, en el momento de la apertura del mismo, el Departamento
Administrativo Financiero autorizard la habilitaciéon de los objetos de gasto para la operacion
del Fondo Rotativo de COVIPOL.

Articulo 20. (Operacidn del Fondo Rotativo)
Los recursos del Fondo Rotativo, podrdn utilizarse Unicamente para erogaciones en las parfidas
contempladas en el médulo del Fondo Rotatorio dentro del SIGEP, los cuales son;

a) Anticipos.

b) Gastos.

c) Gastos Bancarios.

d) Gastos Bdsicos.

e) Descargos.

Articulo 21. (Anticipos)

El Fondo Rotativo ejecutado bajo la modalidad de Anticipo es el desembolso de recursos
sujeto a rendicién de cuentas, que deberdn estar debidamente autorizados bajo un propdsito
especifico en relacién con las actividades propias y urgentes de COVIPOL.
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Articulo 22. (Gastos)

Son aquellos que tienen afectacion presupuestaria inmediata, recursos destinados a cubrir
necesidades urgentes tales como: reembolsos solicitados, pagos a acreedores no registrados
como beneficiarios en SIGEP, compensacion de pasajes terrestres, gastos provenientes de los
descargos ejecutados por el personal y ofros que caracterizan a las operaciones del giro de
COVIPOL, asi como gastos urgentes autorizados por instancias competentes.

Articulo 23. (Gastos bancarios)
Son las comisiones bancarias debitadas por la administracion delegada de manera mensual,
importes que estdn sujetos a reposicion.

Articulo 24. (Gastos bdsicos)
Con cargo al Fondo Rotativo se asignardn recursos para gastos bdsicos (servicios bdsicos) de
las Viviendas de apoyo Institucional de COVIPOL.

Articulo 25. (Descargos)

En el plazo de cinco (5) dias hdbiles administrativos a partir del dia siguiente hdbil de la fecha
de finalizacion del objeto de la solicitud del gasto, la o el servidor pUblico deberd presentar la
rendicion de cuentas al Departamento Administrativo Financiero, Adjuntando la
Documentacion de respaldo del gasto realizado y la solicitud de la certificacion
presupuestaria aprobada en el sistema.

La falta de descargo en el plazo mencionado, serd sujeto de sancién de acuerdo o
Reglamento Interno de Personal o funcionario de COVIPOL y si corresponde la aplicacion del
Decreto Supremo N° 23318-A de Responsabilidad por la Funcién Publica.

Toda solicitud de fondos, deberd ser efectuada por una o un funcionario o servidor pUblico de
COVIPOL (Planta, Eventual y Consultor Individual de Linea), no pudiendo efectuar
requerimientos de anticipos los Consultores por Producto y mucho menos personas ajenas a la
Institucion.

Articulo 26. (Gastos con emisidn de facturas)

Las facturas por gastos efectuados con el Fondo Rotativo, deberdn ser emitidas a nombre de
Consejo Nacional de Vivienda Policial o COVIPOL, con el NIT 122661027, no se aceptardn
facturas a nombre de particulares, servidores publicos, en blanco o con enmiendas o sin el NIT
correspondiente.

Articulo 27. (Recibo Oficial-Retenciones Impositivas para bienes y servicios, descargo de
proveedores inscritos en el Régimen Simplificado)

Todo servidor publico que requiera la compra de un bien o contratacion de un servicio deberd
llenar el Formulario de vale de Caja Chica, que serd aplicable en caso de compras de bienes
y/o servicios sin facturas. En estos casos se aplicard las retenciones del impuesto a las Utilidades
de las Empresas (IUE) e impuestos a las transacciones (IT), conforme a norma legal vigente.
Los descargos con retenciones impositivas deberdn ser informadas por el responsable del
Fondo Rotativo, hasta el 15 de cada mes siguiente de efectuada la retencién, a la Division de
Contabilidad, para la declaracién jurada del formulario impositivo establecido por el Servicio
de Impuestos Nacionales.

Las retenciones impositivas deberdn ser llenados por la o el servidor piblico que solicito del
desembolso, cuando el proveedor no cuente con la nota fiscal de acuerdo a normativa
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impositiva correspondiente, con el importe liquido cancelado al beneficiario y la informacion
de los impuestos a pagar, al Servicio de Impuestos Nacionales.

Articulo 28. (Devolucién de fondos)

En caso de que el personal o funcionario responsable de la administracién de los recursos
desembolsados mediante Fondo Rotativo, no haya ejecutado el fotal o haya ejecutado de
manera parcial los fondos asignados, deberd realizar el depdsito correspondiente en la cuenta
fiscal del Fondo Rotativo de COVIPOL, habilitada para la administracion del Fondo Rotativo.

Articulo 29. (Caja Chica)

Las operaciones del manejo de Caja Chica y de Fondos Rotativo, serdn realizadas de acuerdo
a las Guias de Manejo y Administracion de Caja Chica y de Fondos de Rotativo emitidos por
el Ministerio de Economia y Finanzas Publicas, y con la obligacién de ser procesados en el
maodulo del Fondo Rotativo del SIGEP.

Articulo 30. (Monto mdaximo por solicitud)
El monto de gasto a solicitarse mediante Fondo Rotativo, serd hasta un méximo de Bs20.000.-
(Veinte mil 00/100 bolivianos); cualquier solicitud que sobrepase este limite, ademds de contar
con la justificacién respectiva, deberd ser autorizado de manera expresa por Direccion
Ejecutiva, para lo cual deberd adjuntar la siguiente documentacion de respaldo:

e Formulario Requerimiento Bienes y Servicios (Anexo 2).

e Certificacion POA.

e Certificaciéon de prevision de presupuesto

Articulo 31. (Presentacion de descargos)

El personal o funcionario a quien se le asignd fondos para su administracion, deberd presentar
sus descargos correspondientes (segun el Formulario de Rendicion de Cuentas — Anexo 1) al
Departamento Administrativo Financiero a través de su Jefe Inmediato Superior, de acuerdo
al procedimiento y plazos establecidos en el presente reglamento y la Guia de Manejo y
Administracion de Caja Chica y de Fondo Rotativo, segun corresponda, bajo su exclusiva
responsabilidad.

Articulo 32. (Reposicion de fondos)

El Departamento Administrativo Financiero aprobara en el sistema la reposicion del Fondo
Rotativo siempre y cuando se encuentre verificado por parte de la Division de Contabilidad.
Cuando la ejecucion del gasto del Fondo Rotativo sea aproximadamente del 70% o cuando
el Responsable del Fondo Rotativo verifique la necesidad de reposiciéon con la finalidad de
cubrir requerimientos de forma oportuna, solicitard la reposicion del fondo, en tanto se
proceda a la misma, se podrd disponer del restante 30%.

El responsable del Fondo Rotativo, verificard la documentacion de respaldo y registrard en el
SIGEP la informacidn para reposicion de fondos. El sistema consolidard los gastos detallados en
el reporte "Resumen de Gastos" y generard el comprobante C-34 "Documento del Fondo
Rotativo" con imputacién presupuestaria para su reposicion.

Articulo 33. (Archivo y Custodia de la documentacion)
La documentacion generada en el Fondo Rotativo, estard bajo responsabilidad y custodia del
responsable del Fondo Rotativo hasta la presentacion de la reposicion a la Division de
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Contabilidad por intermedio del Departamento Administrativo Financiero, la cual deberd estar
en orden cronolégico y debidamente foliado. Posterior a la reposicién, se remitird la
documentacion original debidamente firmada a la Division de Contabilidad para su archivo y
custodia correspondiente.

Articulo 34. (Rendicién final y cierre)

El Fondo Rotativo deberd ser cerrado al final de cada ejercicio fiscal, de acuerdo a instructivo
de cierre emitido por el Ministerio de Economia y Finanzas PUblicas y Programa de Cierre
elaborado por COVIPOL, para lo cual los responsables del Fondo Rotativo y de cajas chicas,
procederan a la rendicién de cuentas final en el SIGEP y elaborardn el resumen de gastos
realizados y pendientes de contabilizacion.

Asimismo, el responsable del Fondo Rotatorio verificard a través del sistema, que los cheques
en estado "Impreso” se encuentren en etapa de "Entregado” en su totalidad y que no existan
formularios C-34 pendientes de aprobacién. Si existiera saldo en el Fondo Rotatorio, deberd
emitir un cheque con el importe a devolver y depositario en la Cuenta Unica del Tesoro (CUT),
generando un débito en el libro banco cuyo saldo quedard igual a cero y elaborard el
formulario C-34 en la instancia de rendicion final.

CAPITULO V
PROHIBICIONES Y SANCIONES

Articulo 35. (Prohibicion del uso del Fondo Rotativo)
Queda prohibido utilizar los recursos del Fondo Rotativo en los siguientes tipos de gastos:
a) Cambio de monedas extranjeras.
b) Cambio de cheques.
c) Atenciones médicas y/o odontolégicas.
d) Obsequios y premios.
e) Gastos de prensa por salutaciones u homenaijes.
f) Padrinazgos, agasajos y festejos.
g) Ayudas econdmicas, subsidios, subvenciones y donaciones de cualquier naturaleza.
h) Concesion de préstamos o anticipos de sueldos al personal o funcionario.
i) Fraccionamiento del monto limite establecido.
) Adquisicion de Activos Fijos.
k) Regalos, salutaciones, ofrendas florales, obsequios y otros presentes.
)  Pagos por materiales y suministros adquiridos en forma recurrente.
m) Pasajes y Vidticos.
n) Pagos no consignados en las partidas presupuestarias.

Articulo 36. (Reposicién de gastos)

Procederd la reposicion de gastos, cuando por motivos de emergencia hayan incurrido en
gastos de emergencia y/o urgencia vinculados a labores operativas en las instalaciones de
COVIPOL; para ello, una vez verificada la ejecucién de los gastos, se procederd a la
devolucién correspondiente.
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Articulo 37. (Sancién por descargos presentados fuera de plazo)

En caso de no efectuarse el descargo respectivo en el plazo establecido del Art. 25 del
presente reglamento, la o el Servidor PUblico que ha solicitado los recursos, en el lapso de
veinticuatro (24) horas deberd reponer el total del importe asignado.

Caso contrario los gastos efectuados serdn considerados como gastos particulares y
deducidos de su haber mediante planilla de sueldos y salarios.

Mantener pendiente el descargo solicitado, imposibilita una nueva solicitud de fondos.

Articulo 38. (Sanciones por negligencia o Irresponsabilidad)

El incumplimiento del presente reglamento que cause una accién de dafio econdmico a
COVIPOL, serd pasible de responsabilidades previstas en la legislaciéon vigente y normativa
interna.
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Anexo 1

covipoL

POLICIA BOLIVIANA

CONSEJO NACIONAL DEVIVIENDA POLICIAL ANEXO 1
LAPAZ - BOLIVIA
FORMULARIO DE RENDICION DE CUENTAS
DESCARGG AL CBTENE FORM. 001,
AR0:2022
ASIGNACION CE FONGO
ROTATIVC BS
NRO.CE CUENTA
i "DOCUMENTACION DE Y 7
, IMPUESTOS - ol
Nt | parTiDA DETALLE i Daliﬁm ﬂmg e ResbALe VER FOLOS [—— o TOTAL | UAUDO ey | imponTE
' 1)FACTURA CIBO 3% oo e s B
. sl 13% 125% —T
% de ejecucion| 2DIV/0!
TOTAL FONDO ROTATORIO oen
TOTAL EJECUTADO A SOLICITUD 0.00
TOTAL A DESCARGAR 0.00
SALDO CAJA 0.00
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ANEXO 2
oy
Ll
covVIPOL
.
CONSEI O NACIONAL DEVIVIEND A FOLICIAL
YEQUERIMIENTD DE BIENES ¥ 3ERVICICA

CATEGORIA FROGRAMATICA: I T NRO. SOLICT UL

DIRECCION ADMINISTRATIVA: [y 5159 ARD

URIDAD ESLCUTORA:;

NOMBRE DEL PROCLSO:

[coneo: |
TABLA DL VOLUMEONKES
PRECIO
KRO. OB DEL GASTO ; . PRESENTAC PREQO
DLSCRIPCION DEL ITEM UNIDAD o8 CANTIDAD URITARIG TOTAL
EO% KT, B 1 RECYOR SIECUTINVG I 8 T
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